Zamawiajacy: Kluczbork, dn. 17.01.2024 r.
CENTRUM KULTURY w KLUCZBORKU

ul. Mickiewicza 5, 46-200 Kluczbork

NIP: 751-13-12-572

Tel. 77 418 12 68

e-mail: sekretariat@ck.kluczbork.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace kompleksowego zabezpieczenia imprezy masowej przez Stuzbe Ochrony
wraz z przygotowaniem petnej dokumentacji zabezpieczenia imprezy masowej
artystyczno-rozrywkowej ,,Dni Kluczborka 2024”na Stadionie Miejskim w Kluczborku

I. INFORMACJE OGOLNE:

1) Centrum Kultury w Kluczborku zaprasza do zlozenia ofert na zabezpieczenie
imprezy masowej przez Stuzbe Ochrony w wymiarze 1000 rbh wraz z
przygotowaniem petnej dokumentacji zabezpieczenia imprezy

2) Impreza plenerowa ,,Dni Kluczborka 2024”, odbedzie sie w dniach 14-15
czerwca 2024 r. na Stadionie Miejskim w Kluczborku przy ul. Sportowej 1

1. Do niniejszego postepowania majg zastosowanie zapisy art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych.

2. Do niniejszego postgpowania ma zastosowanie Zarzadzenie Dyrektora Centrum Kultury w
Kluczborku w sprawie udzielania zaméwieri publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

3. Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow w postepowaniu
zastosowanie majg postanowienia zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym, a w sprawach
nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny

4. Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

8. Zamawiajgcy udostepnia zapytanie ofertowe na stronie internetowej Centrum Kultury w
Kluczborku.

-

Il. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

1. CENTRUM KULTURY w KLUCZBORKU
ul. Mickiewicza 5, 46-200 Kluczbork
NIP: 751-13-12-572
Tel. 77 418 12 68
2. Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia udziela:
- Jarostaw Paluch
lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1) Przedmiotem zapytania ofertowego jest ustuga polegajaca na kompleksowym
zabezpieczeniu imprezy masowej przez Agencje Ochrony w wymiarze 1000 rbh
wraz z przygotowaniem peinej dokumentacji zabezpieczenia imprezy

Piatek 14.06.2024 r.:

- od godz. 19:00 do 23:00 Koncerty na Scenie Gtéwne;j

- od godz. 23:00 do 4:00 KLUCZBORSKA NOC DJ'éw (pod namiotem)
Sobota 15.06.2024 r.:

-'od 19:00 do 23:00 Koncerty na scenie Gléwnej

- 0d 23:00 do 4:00 ZABAWA TANECZNA (pod Halg Namiotowg)




Szczegdltowy opis zamdwienia:
Zabezpieczenie imprezy masowej przez Stuzbe Ochrony w wymiarze 1000 rbh wraz z
przygotowaniem petnej dokumentacji zabezpieczenia imprezy

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Wiedza i doSwiadczenie:

Wykonawca powinien posiada¢ doswiadczenie w obstudze min. 5 imprez plenerowych, w
ciggu ostatnich 3 lat, ktérych wartos¢ zamoéwienia wynosita co najmniej 5 tys. zt, oraz
dysponowa¢ osobami posiadajgcymi umiejetnosci lub uprawnienia do wykonania ustugi
(wymagane o$wiadczenia od zamawiajgcych zawierajgce warto$¢ przedmiotu umowy oraz
informacje, czy byty zastrzezenia do sposobu realizacji umowy)

2. Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje oferenta:

W zakresie wykazania posiadania przez oferenta kwalifikacji do zabezpieczenia imprez
masowych, nalezy przedtozy¢: - kopie optaconej polisy, a w przypadku jej braku inny
dokument potwierdzajgcy, ze oferent jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie ~ prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem niniejszego zapytania
ofertowego, — dokument

potwierdzajacy aktualny stan prawny firmy (odpis KRS lub wypis z EDG) - kopie min. czterech
rekomendaciji od osrodkéw kultury, jednostek samorzadu terytorialnego wystawionych w ciggu
trzech ostatnich lat.

4. Urzadzenia techniczne musza mie¢ aktualne atesty bezpieczeristwa. Na zadanie
Zamawiajacego Wykonawca bedzie obowigzany okazaé atesty w terminie do 4 dni roboczych
od dnia wezwania.

5. Wykonawca ma obowigzek udostgpni¢ Zamawiajgcemu wszelkie dokumenty niezbedne do
pozyskania stosownych zezwolehn na organizacie imprezy, ktére dotyczg przedmiotu
niniejszego zaméwienia.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania wszelkich dziatan zwigzanych z
realizacjg niniejszego zaméwienia zgodnie z przepisami BHP.

V. ZAWARTOSC OFERTY:

1. Cena ryczattowa brutto za wykonanie kompleksowej obstugi imprezy plenerowej ,Dni
Kluczborka 2024” - wypetniony formularz ofertowy wg wzoru Zafacznik nr 1

2. Wszelkie dokumenty i zatgczniki wymienione zostaty w rozdz. IV.

VI. SPOSOB OCENY OFERT:

Najkorzystniejsza oferta ztozona wraz z zatgcznikami zostanie wytoniona poprzez
poréwnanie ztozonych ofert, kryterium: cena *60%, *20% doswiadczenie w obstudze imprez
masowych i duzych koncertéw (referencje), 10% doswiadczenie w wspétpracy z CK
Kluczbork, 10% opinia artystow i branzy eventowej

VII. CZAS REALIZACJI: 14 — 15 czerwca 2024 roku,
Gotowosc:

14 czerwca 2024, (wedtug ustalen po wyborze oferty), start imprezy (otwarcie bram) godz.
18.00

15 czerwca 2023, (wedtug ustaleri po wyborze oferty), start imprezy (otwarcie bram) godz.
18.00

Zakonczenie imprezy 16 czerwca 2024 r. ok. godz. 05:00



Miejsce realizacji: Stadion Miejski przy ul. Sportowej 1 w Kluczborku

VII. TERMIN PLATNOSCI ZA WYKONANIE USLUGI:
14 dni po dostarczeniu faktury VAT na wskazany rachunek bankowy, Zamawiajacy dokona
wptaty po wykonaniu ustugi.

IX. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO DOTYCZACE TERMINU | FORMY ZLOZENIA
OFERT:

1. Oferte w wersji papierowej (sporzadzonej wg Zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego)
oraz dodatkowe o$wiadczenia oferenta nalezy sktadaé osobiécie w siedzibie Centrum
Kultury w Kluczborku przy ul. Mickiewicza 5 ( sekretariat ) lub przestaé poczta tradycyjng na
adres: Centrum Kultury w Kluczborku, ul. Mickiewicza 5, 46-200 Kluczbork , do dnia 29
lutego 2024 r., do godz. 9.00. Decyduje data wptywu do sekretariatu CKK.

2. Na zewnetrznej stronie zamknietej koperty nalezy podac nazwe i doktadny adres oferenta
atakze dopisek ,,Ochrona — Dni Kluczborka 2024”

3. Otwarcie ofert i wybér najkorzystniejszej oferty nastapi do dnia 3 marca 2024 r. do godz.
12.00 w siedzibie Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy niezwlocznie zamiesci protokét z posiedzenia komisji na stronie internetowe;j
Centrum Kultury w Kluczborku oraz powiadomi o wynikach posiedzenia komisji wszystkich
oferentéw (mailowo lub telefonicznie).

5. Od decyzji nie przystuguje odwotanie ani zazalenie.
6. Oferty ztoZone po terminie nie bedg rozpatrywane.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Z wytonionym Oferentem zostanie zawarta umowa w ciagu 10 dni roboczych od daty
ogtoszenia wynikéw zapytania przez Zamawiajgcego.

2. Jezeli zadna z ofert nie bedzie spetniata oczekiwan Zamawiajgcego zastrzega on sobie
prawo:

— zamknigcia procedury zapytania ofertowego bez jego rozstrzygniecia,

- ogfoszenia nowego zapytania ofertowego,

~ zawarcia umowy z dowolnie wybranym przez siebie Oferentem bez podania
uzasadnienia.

yaat




Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego na

Ochrona imprezy masowej artystyczno-rozrywkowej
,Dni Kluczborka 2024”
na Stadionie Miejskim w Kluczborku

pieczec oferenta

FORMULARZ OFERTY

na wykonanie zaméwienia publicznego wytaczonego ze stosowania Ustawy na podstawie art.4 pkt 8 Ustawy,
tj. — ktérego warto$¢ przekracza kwote 3.000 EURO, a nie przekracza kwoty 30.000 EURO

. Petna nazwa, telefon, fax, REGON, NIP Wykonawcy ubiegajgcego sie 0 wykonanie zamdwienia

..................................................................................................................................................................................

Il. Odpowiadajac na zapytanie ofertowe Zamawiajacego — Centrum Kultury w Kluczborku z dnia 17
stycznia 2024 r. dotyczacego obstugi i zabezpieczenia imprezy przez Agencje Ochrony podczas ,Dni
Kluczborka 2024” w dniach 14-15.06.2024 r. w Kluczborku, (na terenie Stadionu Miejskiego w
Ktuczborku) oferuje/oferujemy jego wykonanie za ceng netto bez podatku VAT zt ......................... plus
podatek VAT (stawka..........%) tj. cena brutto Rgeznie zb e
(STOWIIEE oot ettt et et ses s e ee e eeeeesees oo zt brutto).

[ll. Termin Wykonania zaméwienia:

1. Data rozpoczecia .verveeeevereernnn,
2. Data zakonczenia ...ooceveveeeevnen..

IV. Warunki ptatnosci: przelew po wykonaniu ustugi, 14 dni od daty dostarczenia faktury.

V. OSwiadczenia:

1. Oswiadczamy, ze otrzymalismy informacje konieczne do wiaiciwego przygotowania oferty.

2. Oswiadczamy, ze akceptujemy wszystkie warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
zapytaniu ofertowym Zamawiajgcego.

3. Oswiadczamy, ze w razie wyboru naszej oferty zawrzemy umowe na warunkach okreslonych w
ofercie Wykonawcy i zapytaniu ofertowym Zamawiajgcego.

4. Oswiadczamy, ze podana cena oferty uwzglednia wszystkie koszty wykonania zaméwienia.

5. Oswiadczamy, ze sporzadzilismy oferte zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

VI. Zatacznikami do niniejszej oferty stanowigcymi jej integralng cze$¢ sq: (Nalezy wymienié wszystkie
zataczniki)

miejscowosc i data podpisy imienne 0s6b uprawnionych do sktadania oswiadczeri woli w imieniu Wykonawcy



KLAUZULA INFORMACYJNA
(klauzula dotyczaca realizacji uméw cywilno - prawnych)

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), przekazujemy Pani/Panu ponizsze
informacje zwiazane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych.

Administrator | Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Danych
CENTRUM KULTURY W KLUCZBORKU

REPREZENTOWANE PRZEZ DYREKTORA UL.

MICKIEWICZA 5; 46-200 KLUCZBORK

Dane kontaktowe | Z AD mozna sie skontaktowac:

— poprzez adres e-mail: sekretariat@ck kluczbork.pl

~ telefonicznie pod numerem: 77/418 12 68
Dane Kontaktowe | Andrzej Pawlowicz — rodo@apawlowicz.pl

10D
Cele Pani/Pana dane osobowe beda:
przetwarzania
oraz podstawa | * Dane osobowe w zakresie imienia, nazwiska, adresu e-mail, numeru telefonu, adresu zamieszkania
prawna przetwarzane sa w celu przygotowania i wykonania umowy przez okres zaméwionych ustug a
pretwarzania podstawg ich przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;
b. Dane osobowe zawarte w dokumentacji rachunkowej, ksiggowej i podatkowej administratora oraz
w systemach i dokumentach bankowych - w celu realizacji obowiazku wynikajacego z przepisow
prawa, w szczegdlnosci ustawy o rachunkowosci oraz Ordynacji podatkowej, ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych i ustawy o podatku od towar6éw i ustug (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO)
- przez 5 lat od konca danego roku rozliczeniowego;
. Dane osobowe Klientéw bedg rowniez przetwarzane przez administratora w celu ewentualnego
dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
administratora oraz zgodnie z og6lnie obowigzujacymi przepisami prawa krajowego, w
szczegénosci Kodeksu cywilnego (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) - przez 3 lata od zakonczenia
$wiadczenia okreslonej ustugi, przy czym w przypadku toczacych si¢ postgpowan okres ten moze
sie wydhuzy¢ na czas prawomocnego zakonczenia postgpowania oraz do uptywu nowych terminow
przedawnienia.
Okres, przez Pani/Pana dane osobowe beda:
ktéry beda

przetwarzane a. przetwarzane w celu przygotowania i wykonania umowy przez okres niezbgdny do dokonania
czynnosci zwiagzanych z przygotowaniem umowy oraz w okresie jej trwania;

b. przez okres archiwizacji wymagany w przepisach powszechnie obowiazujgcego prawa;

¢ przetwarzane w celu ustalenia lub dochodzenia roszczen lub obronie przed roszczeniami przez okres
dozwolony w przepisach powszechnie obowiazujacego prawa dotyczacego przedawnienia
roszczen.

| Odbiorcy danych | Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byé:

a. podmioty, ktérym AD udostepnia dane osobowe na podstawie przepisow prawa powszechnie
obowigzujacego; |




b. podmioty ktérym AD powierza dane osobowe na podstawie umow powierzenia danych
osobowych (np. ustugi ksiggowe, ustugi prawne, obstuga IT firmy).

Prawa osoby,
ktorej dane
dotyczg

Kazda osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo:

a.  dostepu - uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg jej dane osobowe. Jezeli
dane o osobie sa przetwarzane, jest ona uprawniona do uzyskania dostepu do nich oraz uzyskania
nastepujacych informacji: o celach przetwarzania, kategoriach danych osobowych, informacji o
odbiorcach lub kategoriach odbiorcow, ktérym dane zostaly lub zostang ujawnione, o okresie
przechowywania danych lub o kryteriach ich ustalania, o prawie do sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych przystugujacych osobie, ktorej dane dotycza, oraz
do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania (art. 15 RODO);

b. do otrzymania Kopii danych - uzyskania kopii danych podlegajacych przetwarzaniu, przy ¢zym
pierwsza kopia jest bezplatna, a za kolejne kopie administrator moze nalozy¢ oplate w rozsadnej
wysokosci, wynikajaca z kosztow administracyjnych (art. 15 ust. 3 RODO);

¢ do sprostowania - zadania sprostowania dotyczacych jej danych osobowych, ktére sg
nieprawidlowe lub uzupeienia niekompletnych danych (art. 16 RODO);

o. do usuniecia danych - Zadania usuniecia jej danych osobowych, jezeli administrator nie ma juz
podstawy prawnej do ich przetwarzania lub dane nie s juz niezbedne do celéw przetwarzania (art.
17 RODO);

e. do ograniczenia przetwarzania - zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18
RODO), gdy:

. osoba, ktérej dane dotycza, kwestionuje prawidlowo$¢ danych osobowych - na okres
pozwalajacy administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych,
przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia si¢ ich
usunieciu, zadajac ograniczenia ich wykorzystywania,
administrator nie potrzebuje juz tych danych, ale s3 one potrzebne osobie, ktérej dane dotycza,
do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania - do czasu stwierdzenia,
czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sa nadrzedne wobec podstaw
sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza;

¢ do przenoszenia danych - otrzymania w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
nadajacym si¢ do odczytu maszynowego danych osobowych jej dotyczacych, ktére dostarczyla
administratorowi, oraz zadania przestania tych danych innemu administratorowi, jezeli dane sg
przetwarzane na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotyczg, lub umowy z nig zawartej oraz jezeli
dane sg przetwarzane w spos6b zautomatyzowany (art. 20 RODO);

¢ do sprzeciwu - wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych osobowych w prawnie
uzasadnionych celach administratora, z przyczyn zwigzanych z jej szczegélng sytuacja, w tym
wobec profilowania. Woéwczas administrator dokonuje oceny istnienia waznych prawnie
uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec interesow, praw i wolnosci 0s6b,
ktérych dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeni. Jezeli zgodnie
z oceng interesy osoby, ktérej dane dotycza, beda wazniejsze od interesow administratora,
administrator bedzie zobowiazany zaprzestaé przetwarzania danych w tych celach (art. 21 RODO).

Aby skorzystaé z wyzej wymienionych praw, osoba, ktérej dane dotycza, powinna skontaktowac¢ sig,

wykorzystujac podane dane kontaktowe, z AD i poinformowac go, z ktorego prawa i w jakim zakresie

chce skorzystaé.

Dodatkowe
informacje

Podanie Pani/Pana danych osobowych jest warunkiem koniecznym zawarcia i realizacji umowy,
zgodnie z przepisami powszechnie obowiazujacego prawa. Konsekwencja niepodania danych
osobowych jest brak mozliwoéci zawarcia i wykonywania umowy. Pani/Pana dane osobowe nie beda
podlegaty profilowaniu. Pani / Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani
organizacji migdzynarodowych, w rozumieniu RODO. Wigcej informacji na temat ochrony danych
osobowych moga Paristwo znaleZ¢ na stronie Urzedu.




